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Lugar:  Alcaldía Local de San Cristobal Fecha:  12 06 2026 

Hora Inicio:  11 am Hora Final: 12;30 am 

 

                                                                                                                            

     Objetivo 
 

Coordinar los aspectos técnicos, logísticos, administrativos y de convocatoria requeridos para la 

realización de la jornada de sensibilización comunitaria mediante el Bus Interactivo de MAGMA en 

las instalaciones de la Alcaldía Local, garantizando las condiciones necesarias para su adecuado 

funcionamiento y la participación organizada de la comunidad. 
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     Orden del día 
 Verificación de la viabilidad para la instalación del Bus Interactivo de MAGMA en la Alcaldía 

Local. 

 Revisión de requerimientos técnicos y operativos para el funcionamiento de la actividad. 

 Definición de espacios y condiciones logísticas para la ubicación del Bus Interactivo. 

 Coordinación de apoyos institucionales y gestión de permisos internos. 

 Revisión de necesidades de mobiliario, carpas y acompañamiento logístico. 

 Definición de la estrategia de convocatoria y participación comunitaria. 

 Revisión de la fecha programada y horarios de realización de la actividad. 

 

Desarrollo de la Reunión: 
Durante la reunión se realizó la coordinación preliminar para la realización de una jornada de 

sensibilización y educación comunitaria mediante la instalación del Bus Interactivo de MAGMA en las 

instalaciones de la Alcaldía Local. 

Se informó que previamente se sostuvo comunicación con el doctor Carlos Macías, quien manifestó la 

disponibilidad de apoyar la actividad y facilitar el desplazamiento del Bus Interactivo a la sede de la 

Alcaldía. En este sentido, se inició la revisión de los aspectos logísticos necesarios para garantizar el 

adecuado desarrollo de la jornada. 

Se discutieron posibles ubicaciones para la instalación del vehículo, evaluando especialmente el sector 

contiguo a la cancha y el área de parqueaderos de la Alcaldía, teniendo en cuenta las dimensiones 

requeridas para el ingreso, maniobra y funcionamiento del bus. 

Se indicó la necesidad de verificar las condiciones técnicas del espacio, particularmente la 

disponibilidad de conexiones eléctricas y demás requerimientos operativos necesarios para el 

desarrollo de la actividad. 

Se estableció que, una vez se cuente con la información técnica definitiva por parte del equipo de 

MAGMA, se realizará la respectiva solicitud ante las áreas administrativas de la Alcaldía para 

gestionar los permisos de ingreso del vehículo y la disposición de los elementos logísticos requeridos, 

tales como carpas, mesas, sillas y demás apoyos necesarios para la atención de los participantes. 

Igualmente, se propuso solicitar el acompañamiento de gestores territoriales con el fin de apoyar las 

labores de montaje, orientación de asistentes y control de acceso durante el desarrollo de la actividad.  

Se planteó la posibilidad de coordinar el apoyo del equipo de salud y bienestar de la Alcaldía, así como 

personal capacitado en primeros auxilios, con el propósito de brindar acompañamiento preventivo 

durante la jornada. 
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Durante la reunión se revisó la fecha tentativa de realización de la actividad, programada para el día 30 

de junio, en horario por confirmar, verificando que la misma no interfiera con otras actividades 

institucionales previamente programadas. 

 

Posteriormente se abordó la estrategia de convocatoria y participación comunitaria. Se analizó la 

posibilidad de abrir la actividad al público en general, incluyendo niños, jóvenes y adultos, teniendo en 

cuenta que el contenido pedagógico del Bus Interactivo está dirigido a diferentes grupos poblacionales.  

Se destacó la importancia de definir previamente la capacidad máxima de atención por grupo y los 

mecanismos de control de acceso para garantizar una adecuada organización de los participantes. 



 

 

ACTA DE REUNIÓN 

Código:  

DE-FT-21 

 

Versión: 

02 

 

Página: 1 de 2 

Vigente desde: 

27/09/2021 

  

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La versión vigente está publicada en el sitio 

web del Instituto Distrital de la Gestión del Riesgo y Cambio climático.                                        

En este sentido, se propuso articular la convocatoria con los procesos comunitarios que actualmente 

adelanta la Alcaldía Local, particularmente a través de las Juntas de Acción Comunal y las actividades 

lideradas desde el componente de escuelas comunitarias. 

Se planteó la posibilidad de invitar representantes comunitarios previamente identificados, de acuerdo 

con la capacidad operativa que defina el equipo organizador. 

Finalmente, se acordó solicitar al equipo de MAGMA información detallada sobre los requerimientos 

técnicos, capacidad de atención, horarios de funcionamiento y tiempo de permanencia del Bus 

Interactivo, información que permitirá consolidar la logística definitiva, definir la estrategia de 

convocatoria y adelantar las gestiones administrativas correspondientes. 

 

 
     Compromisos adquiridos 

Actividad Responsable 
Fecha de 

cumplimiento 

Gestionar permisos de ingreso y logística 

interna ante la Alcaldía Local. 
IDIGER y Alcaldía Local    

Verificar disponibilidad de carpas, mobiliario y 

apoyo logístico 
IDIGER y Alcaldía Local    

Definir estrategia de convocatoria comunitaria. IDIGER y Alcaldía Local    

Confirmar capacidad de atención y horarios de 

funcionamiento del Bus 

IDIGER y Alcaldía Local    

 
     Participantes (Requiere firma de las personas que participaron en la reunión) 

Nombre Cargo/Rol/Contratista Dependencia/Entidad Firma 

 
Martha Liliana Piza Monje 

 
Gestora Local 

 
IDIGER 

 

 


